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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 23750.000059.2026-68)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos, a serem executados , nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| MEDIDA |QUANTIDADE|VALOR UNITARIO| VALOR
TOTAL

R$ 5.907,98 R$
1 |Contratacdo de empresa | 17019 | SERVICO 1 5.907,98

especializada para
prestacao de servigcos de
decoracéao institucional,
com locacéao dos
materiais, incluindo
fornecimento, montagem,
ajustes durante o evento
e desmontagem,
destinados a Cerimbnia
de Colagéo de Grau, a
ser realizada no auditério
do IFMT — Campus
Diamantino.

Descricao detalhada no
item 1.1.1
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1.1.1 Descricéo detalhada dos servigos a serem contratados:

1.1.2 Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos de decoracao institucional, com locacao dos
materiais, incluindo fornecimento, montagem, ajustes durante o evento e desmontagem, destinados a Cerimdnia de
Colacédo de Grau, a ser realizada no auditério do IFMT — Campus Diamantino.

1.1.2.1 O servigo devera contemplar, no minimo, os seguintes elementos decorativos, como componentes integrantes
do objeto contratado:

Cortinado decorativo para o palco

* Finalidade: Composicao cénica de fundo e/ou laterais do palco.

* Dimensdes minimas: Largura = 6,00 m x Altura = 2,50 m.

* Material: Tecido de gramatura adequada e opacidade satisfatdria (exemplos: oxford, helanca grossa, malha
densa ou equivalente).

® Caracteristicas técnicas: Caimento uniforme e harménico, bainhas reforcadas, auséncia de transparéncia
indesejada.

® Cor: A ser definida pela Administracdo (preferencialmente cores institucionais do IFMT).

Ambientacao decorativa da escada de acesso ao palco

* Finalidade: Valorizacdo estética e ordenagéo visual do acesso (escada com apenas dois degraus).
* |tens minimos:
* Forracdo ou revestimento antiderrapante nos degraus e patamar (se aplicavel);
* Elementos decorativos compativeis (ex.: arranjos florais naturais ou artificiais discretos nas laterais/base,
faixas de tecido ou tule nas cores institucionais, detalhes fixos como folhagens ou lacos).
* Requisitos obrigatérios:
* Nao comprometer a seguranca, a estabilidade ou a livre circulagéo;
* Superficie antiderrapante e fixacdo segura (sem elementos soltos que gerem risco de tropeco);
* Estilo institucional, sébrio e elegante.

Tapete decorativo para forracao do piso

* Finalidade: Destaque visual e orientacdo de fluxo de circulacao.

* Dimensdes minimas: Largura = 1,20 m x Comprimento = 4,00 m.

* Material: Carpete ou tapete especifico para eventos, em excelente estado de conservagéo.
* Fixacao: Adequada e segura ao piso do auditdrio, sem risco de deslocamento ou tropeco.

Arranjos florais naturais para a mesa de autoridades

* Quantidade: 4 (quatro) unidades.

* Dimensdes aproximadas: Comprimento entre 1,00 m e 1,50 m; altura méxima 0,40 m.

* Composicao: Flores e folhagens naturais, em arranjo horizontal.

* Estilo: Discreto, elegante e de padrao institucional (sem excessos ou cores extravagantes).

Vasos decorativos altos com arranjos naturais

* Quantidade: 2 (duas) unidades.

¢ Dimensao minima: Altura do vaso = 1,20 m.

* Localizagdo: Palco ou areas laterais do auditério.

* Material: Ceramica, fibra sintética, metal ou equivalente, com base estavel e segura.

Cortinado decorativo na porta de entrada do auditério

* Finalidade: Valorizacdo estética do acesso principal.
* Dimensdes minimas: Largura conforme vao da porta (= 3,00 m) x Altura = 2,50 m.
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* |nstalacdo: Sem causar danos a estrutura existente (porta, paredes ou acabamentos).
Espaco dedicado a fotografia dos formandos (photocall)

* Area minima sugerida: 3,00 m x 3,00 m.
* Composicao minima obrigatéria:
® 2 (duas) poltronas decorativas;
® 1 (um) tapete decorativo (min. 2,00 m x 2,00 m);
* Arranjos florais naturais;
Fundo decorativo (painel impresso, cortinado ou equivalente).
* Requisito essencial: Espaco livre e seguro para circulacdo e posicionamento de fotégrafos/convidados.

Cadeiras para a mesa de autoridades

* Quantidade: 6 (seis) unidades.
* Modelo: Tipo “ferro” ou equivalente (estrutura metalica de alta resisténcia).
* Especificacdes técnicas obrigatdrias:
* Assento estofado (encosto estofado preferencial);
* Auséncia de ferrugem, rasgos, manchas, folgas ou danos estruturais;
* Cor neutra e compativel com o ambiente institucional (preto, grafite, verde-escuro, bege ou outra definida
pela Administracao).
* Escopo do servico: Locacao, transporte, posicionamento no palco, retirada e devolugéo ao final do evento.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), nos termos do art. 6°, inciso XllI,
da Lei n® 14.133/2021.

1.3 Os servicos de decoracao institucional, com locacdo de materiais, montagem, ajustes e desmontagem para
cerimdnia de colagéo de grau, apresentam padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definiveis por meio de
especificagcdes usuais de mercado (dimensdes minimas, materiais como tecidos oxford/helanca, tapetes
antiderrapantes, arranjos florais naturais horizontais discretos, cadeiras modelo "ferro" estofadas etc.), conforme
detalhado no Termo de Referéncia. Tais servicos sdo amplamente comercializados por diversas empresas
especializadas em eventos institucionais, sem alta heterogeneidade ou complexidade técnica que exija solu¢des
customizadas ou inovadoras. Nao se tratam de servicos especiais (aqueles de alta complexidade ou
heterogeneidade, nos termos do art. 6°, inciso XIV), mas de atividade padronizada e recorrente no mercado de
eventos, permitindo ampla competicdo e comparacao de propostas.

1.4 Essa classificacdo é compativel com a dispensa de licitagdo pelo art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021
(contratacao de servicos comuns de baixo valor), e atende aos principios de eficiéncia, economicidade e isonomia.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do
1.4. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.

1.4.1 O objeto da contratacao consiste na prestacao de servi¢cos de decoracao institucional, com locacao de materiais,
fornecimento, montagem, ajustes durante o evento e desmontagem, destinados exclusivamente a Cerimdnia de
Colacao de Grau a ser realizada em data especifica no auditério do IFMT — Campus Diamantino. Trata-se de servigo
especifico e pontual, com periodo predeterminado de execug¢do (montagem pré-evento, suporte durante a solenidade
e desmontagem imediata apds o término), sem carater de necessidade permanente ou prolongada para manutencao
das atividades administrativas rotineiras da instituicdo. Enquadra-se, portanto, na definicdo do art. 6°, inciso XVII, da
Lei n°® 14.133/2021 (servicos ndo continuos ou contratados por escopo), ndo se aplicando a hipétese de servicos
continuados (art. 6°, inciso XV), que demandam execucéo recorrente e indispensavel ao funcionamento continuo do
orgdo. A vigéncia do contrato sera limitada ao periodo necessario a conclusao do objeto (evento Unico), sem
necessidade de prorrogacéo plurianual ou de modelo continuado.

Prazo de vigéncia
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados da emissao da Nota de Empenho (ou da
Ordem de Servico), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.1 O objeto da contratacdo é a prestacao de servicos de decoracéo institucional (locacdo de materiais,
fornecimento, montagem, ajustes e desmontagem) para a Ceriménia de Colacédo de Grau, evento pontual programado
para o dia 26 de fevereiro de 2026 no auditério do IFMT — Campus Diamantino. Trata-se de servigo ndo continuo ou
contratado por escopo (art. 6°, inciso XVII, da Lei n°® 14.133/2021), com execug¢do concentrada em periodo
predeterminado e curto: montagem nos dias imediatamente anteriores (ex.: 24 e/ou 25/02/2026), suporte durante a
solenidade em 26/02/2026 e desmontagem imediata apos o término.

1.5.20 prazo de 30 (trinta) dias é suficiente e economicamente vantajoso para:

® Permitir a emissdo da Nota de Empenho e da Ordem de Servigco em 24/02/2026 (conforme cronograma do
processo de dispensa);

® Executar a montagem antecipada e 0 evento na data marcada (26/02/2026);

* Realizar a desmontagem, eventuais ajustes finais, entrega de relatérios/faturamento e pagamento;

* Cobrir margem minima para contingéncias (ex.: atraso de 1-2 dias por forca maior, sem alterar a natureza
pontual do servico).

1.5.3A vigéncia extingue-se automaticamente apés a conclusao do escopo e a liquidagao da despesa, sem previsédo
de prorrogacdao plurianual ou decenal (aplicavel apenas a servigos continuos — arts. 106 e 107). Caso o objeto ndo
seja concluido no prazo (ex.: por culpa da contratada), aplica-se prorrogacdo automatica nos termos do art. 111, sem
prejuizo de sancgoes.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [2026], conforme detalhamento a sequir:

1. ID PCA no PNCP: 10784782000150-0-000015/2026

1I. Data de publicacdo no PNCP: 23/07/2025 - Ultima atualizag&o: 19/02/2026
11L. Id do item no PCA: 53
IV. Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO
V. Identificador da Futura Contratacdo: 155093-17/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverédo ser observados
0S seguintes requisitos, em consonancia com o Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis e com as diretrizes
constantes do Estudo Técnico Preliminar:

4.1.1. Priorizar a utilizacdo de materiais reutilizaveis, tais como tecidos decorativos, estruturas metalicas,
mobiliarios e elementos cenograficos que possam ser reaproveitados em outros eventos, evitando a aquisicao
ou utilizacéo de itens descartaveis ou de uso Unico.

4.1.2. Realizar a coleta, separagdo e destinagdo ambientalmente adequada de residuos eventualmente
gerados durante a montagem e desmontagem, observando a legislagdo ambiental vigente e priorizando a
reciclagem quando possivel.

4.1.3. Adotar logistica de transporte otimizada, evitando deslocamentos desnecessarios e reduzindo o consumo

de combustivel, bem como promover uso racional de energia elétrica durante montagem, execucao do evento e
desmontagem.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo nao havera indicacdo de marca especifica, devendo os materiais e elementos
utilizados atender as especificagdes técnicas minimas previstas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a
gualidade, resisténcia, acabamento, seguranca e adequacao ao padrao estético institucional.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execucdo do servico

4.3. Nao se estabelece vedacédo especifica quanto a marcas ou produtos, devendo ser observadas exclusivamente
as especificacdes técnicas e os requisitos minimos de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao sera exigida carta de solidariedade do fabricante, considerando que o objeto consiste na prestacédo de
servico de decoracéo institucional com locacdo e montagem de materiais, ndo havendo fornecimento de bens que
demandem garantia vinculada a fabricante especifico.

Subcontratacao
4.5. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.6. N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, considerando:

a) o baixo valor estimado da contratacéo (R$ 5.907,98), enquadrado na hipétese de dispensa por valor, nos termos do
art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021;

b) a natureza pontual e por escopo do objeto, vinculada a realiza¢éo de evento Unico, sem execuc¢do continuada;

c) o curto prazo de execucdo e a inexisténcia de complexidade técnica relevante que justifique a imposicdo de
garantia;

d) a proporcionalidade entre o custo da garantia e o risco administrativo envolvido, entendendo-se que a exigéncia
poderia representar 6nus desnecessario e restritivo a competitividade, sem ganho relevante para a Administracao.

Dessa forma, conclui-se que a dispensa da garantia contratual mostra-se adequada, proporcional e alinhada aos
principios da razoabilidade, eficiéncia e economicidade.

Vistoria

4.7. NA&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.
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4.8 O interessado podera, facultativamente, realizar visita técnica ao local, mediante agendamento prévio junto a
Administracdo, ndo podendo a néo realizacdo da vistoria ser utilizada como justificativa para descumprimento
contratual.

Margem de Preferéncia

4.9. O objeto da presente contratacdo nao se enquadra em hipétese de aplicacao de margem de preferéncia
normal ou adicional, ndo havendo resolugéo especifica da Comissao Interministerial de Contratacdes Publicas para
o Desenvolvimento Sustentavel — CICS que contemple o servi¢o ora contratado, nos termos do Decreto n° 11.890, de
22 de janeiro de 2024.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 02 (dois) dias antes da data do evento, contados da emissédo da
ordem de servigo ou da assinatura do contrato, conforme definido pela Administracdo, devendo a montagem estar
integralmente concluida até o dia 26 de fevereiro de 2026, antes do inicio da ceriménia.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucao do trabalho:

Descricado detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos e execucao:

a) A contratada podera realizar visita técnica prévia facultativa, mediante agendamento, para alinhamento de
layout, definicdo de pontos de instalagcéo e organiza¢édo do espaco;

b) Devera fornecer todos os materiais, estruturas, tecidos, mobilidrios, elementos decorativos e arranjos florais
previstos neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo transporte, montagem, ajustes e
desmontagem;

c) A montagem deverd ser realizada no auditério do IFMT — Campus Diamantino, em horario previamente
acordado com a fiscalizac&o do contrato, devendo estar integralmente concluida antes do inicio da ceriménia;

d) Todas as estruturas deverdo ser instaladas com seguranca, estabilidade e acabamento adequado, sem
causar danos as instalac@es fisicas do Campus, observadas as normas basicas de seguranca;

e) A contratada devera manter equipe técnica disponivel durante a realizacdo do evento para atendimento
imediato a eventuais ajustes necessarios;

f) A desmontagem somente podera ocorrer ap6s o encerramento da cerimdnia e mediante autorizacdo da
fiscalizacao;

g) A contratada sera responsavel pela retirada integral dos materiais e pela destinagcdo ambientalmente
adequada dos residuos eventualmente gerados.

A execucdo caracteriza-se como servigo por escopo, de natureza pontual e ndo continua, vinculada a realizagéo de
evento unico.

5.1.3.

* Assinatura do contrato / emisséo da ordem de servico: conforme tramite administrativo;
* Montagem: até o dia 26/02/2026, antes do inicio da cerimdnia;
* Permanéncia técnica durante o evento: 26/02/2026;
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* Desmontagem: imediatamente ap0s o encerramento da cerimbnia, no mesmo dia ou no primeiro dia util
subsequente, conforme autorizagéo da fiscalizacao.

5.1.4. Etapa 1 — Planejamento e alinhamento técnico: apos assinatura do contrato;

* Etapa 2 — Fornecimento e transporte dos materiais: até a data da montagem;
* Etapa 3 — Montagem completa da ambientacéo: antes do inicio da cerimonia;
* Etapa 4 — Acompanhamento técnico durante o evento;

* Etapa 5 — Desmontagem e retirada integral dos materiais.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino, CEP: 78400-
000, KM 2. CIDADE DE DIAMANTINO - ESTADO DE MATO GROSSO

5.3. Os servicos serdo prestados em 26/02/2026 no horario definido na respectiva Ordem de Servico
Rotinas a serem cumpridas
5.3.1 A execucdo contratual observara as seguintes rotinas:
a) alinhamento prévio com a fiscalizagdo quanto ao layout e posicionamento dos elementos decorativos;
b) fornecimento integral dos materiais descritos neste Termo de Referéncia;
¢) montagem completa da ambientacéo antes do inicio da cerimdnia;
d) acompanhamento técnico durante a realizacdo do evento;
e) desmontagem e retirada integral dos materiais ap6s autorizacdo da fiscalizacéo;

f) limpeza basica da area utilizada, garantindo que o espaco seja devolvido nas mesmas condi¢cdes em que foi
recebido.

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas, estruturas e utensilios necessarios a execucdo do objeto, promovendo sua substituicdo imediata quando
apresentarem defeito ou inadequacédo. Deverao ser disponibilizados, no minimo:

5.4.1 Cortinados decorativos, tecidos de boa gramatura, painéis, estruturas de sustentagdo, forracdes, tapetes
e elementos cenograficos descritos neste Termo de Referéncia.

5.4.2 Arranjos florais naturais, vasos decorativos, poltronas decorativas e cadeiras para mesa de autoridades,
conforme especificagdes minimas estabelecidas.

5.4.3 Equipamentos e ferramentas necessarias a montagem, fixacdo segura das estruturas e desmontagem,
incluindo transporte, equipe técnica e materiais auxiliares.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Realizacdo de cerimbnia académica oficial de Colacdo de Grau, em evento Unico, com data previamente
definida (26/02/2026).

5.5.2 Execucdo integral do servico no auditério do IFMT — Campus Diamantino, com ambientacéo de palco,
entrada e espaco para registros fotograficos.

5.5.3 Execucado por escopo, sem continuidade contratual, com pagamento em parcela Unica apos atesto da
fiscalizacao.
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Especificacdo da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato[A17]

5.18. Nd&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢bes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa antes do inicio da execuc¢do dos servi¢os, indicando
seus poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado, bem como meio de contato direto com a
fiscalizacao.

6.7. O Contratado devera manter preposto no local da execugéo do objeto durante o periodo de montagem,
realizacdo do evento e desmontagem, garantindo atendimento imediato as determinacdes da fiscalizacao.

6.8. O Contratante podera recusar, mediante justificativa, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hip6tese em que o Contratado devera designar outro responsavel para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. Suprimido.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo designado verificarA o cumprimento integral do objeto contratado, conforme
especificagbes do Termo de Referéncia, acompanhando a montagem, os ajustes durante o evento, a desmontagem e
a retirada dos materiais, sem prejuizo a estrutura do auditdrio. Verificard também a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada durante a vigéncia curta do instrumento (nota de empenho), bem como o empenho, o
pagamento e eventuais garantias.

6.20. Em caso de descumprimento das obrigacOes (ex.: materiais em mau estado, ndo cumprimento das dimensdes
minimas, riscos a seguranca, danos ao patriménio ou atrasos injustificados), o fiscal atuara imediatamente para
correcdo, reportando ao gestor/ordenador de despesas para aplicacdo de san¢Bes cabiveis (multa, rescisao etc.),
guando ultrapassar sua competéncia.

6.21. A fiscalizacdo obedecera as seguintes rotinas adaptadas a natureza pontual do servico:

6.21.1. Verificacdo prévia (antes da montagem): conferéncia da regularidade fiscal/trabalhista da contratada
(certiddes negativas ja apresentadas na dispensa) e vistoria inicial dos materiais locados (fotos ou laudo de
bom estado).

6.21.2. Acompanhamento durante a execuc¢dao: presenca no local nos dias de montagem (24 e/ou 25/02/2026),
no evento (26/02/2026) e na desmontagem, verificando conformidade com o TR (cores, dimensdes, seguranca,
arranjos florais naturais frescos, estabilidade etc.).

6.21.3. Recebimento definitivo: emisséo de termo de recebimento apds desmontagem completa e restituicdo do
auditério em perfeitas condic¢des, podendo condicionar o pagamento final & aprovacgéao.

6.21.4. Nao se aplica fiscalizag&o estatistica ou rotinas mensais de obrigagdes trabalhistas, dada a auséncia de
regime de dedicacdo exclusiva de médo de obra e a curta duracdo da execucgédo (art. 71, § 2° da Lei n° 14.133
/2021, aplica-se apenas a servi¢cos continuos).

6.22. A fiscalizacdo podera ser efetivada com base em critérios qualitativos e pontuais, priorizando falhas que
impactem a qualidade do evento ou a seguranca, e ndo erros eventuais isolados.

6.23. Quanto ao cumprimento de obriga¢fes trabalhistas e sociais: Dada a natureza ndo continua e sem dedicacéo
exclusiva de mao de obra do servigo (locacao de materiais + montagem/desmontagem pontual por equipe prépria da
contratada), ndo se exige rotina mensal de comprovacdes detalhadas (relacdo de empregados, CTPS, folhas de
pagamento, contracheques etc.). A Administracdo podera, excepcionalmente e quando houver indicios de
irregularidade, solicitar documentos comprobatérios adicionais (ex.: certiddes negativas atualizadas ou extratos FGTS
/INSS de empregados envolvidos), nos termos do art. 71 da Lei n® 14.133/2021. A contratada permanece responsavel
exclusiva por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugéo (art. 71,
caput).

Gestor do Contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato, designado por portaria especifica:
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6.24.1. Coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo, mantendo registro formal no processo
administrativo (ex.: ordem de servi¢o, ocorréncias, recebimento provisério e definitivo), elaborando relatério
simples de concluséo para verificar o atendimento ao objeto e a finalidade institucional.

6.24.2. Acompanhar os registros das ocorréncias apontadas pelo fiscal administrativo, informando a autoridade
superior (ex.: ordenador de despesas ou direcdo-geral) aquelas que ultrapassarem sua competéncia.

6.24.3. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada para fins de empenho e pagamento,
anotando eventuais irregularidades no processo.

6.24.4. Emitir atestado de cumprimento de obrigacdes com base na avaliacdo do fiscal, mencionando o
desempenho na execuc¢do (conformidade com especificagbes do TR, qualidade dos materiais, auséncia de
danos ao auditério) e eventuais penalidades aplicadas.

6.24.5. Providenciar, se necessario, a instauracdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
aplicacdo de sanc¢des, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

6.24.6. Elaborar relatério final sucinto sobre a consecucéo do objeto (sucesso da decoracdo na solenidade de
colacdo de grau em 26/02/2026) e sugestdes para futuras contratacfes semelhantes.

6.24.7. Encaminhar a documentacdo ao setor de contratos/contabilidade para liquidacdo e pagamento,
atestando que o valor da nota fiscal confere com o recebimento definitivo do servico.

6.24.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.24.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n° 12.174/2024;

6.24.8.2. a notificagdo formal de descumprimento de obrigag6es trabalhistas pela contratada, recebida
por qualquer meio idéneo (trabalhador, sindicato, MPT, etc.).

6.25. A clausula sobre periodos de diminuigdo excepcional e temporéria de trabalho (incluindo recesso de fim de ano
e escalas de revezamento, nos termos do art. 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de
2024) nao se aplica ao presente objeto, pois trata-se de servico ndo continuo, pontual e sem dedicacéo exclusiva de
mao de obra, executado em poucos dias para evento especifico em fevereiro de 2026.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Avaliacao da Execucao do Objeto

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secdo, com base na verificacdo direta pelo fiscal
administrativo designado, dispensando a elaboracdo de Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) formal ou anexo
especifico, dada a natureza nédo continua, pontual e de curta duragéo do servico (art. 6°, inciso XVII, da Lei n® 14.133
/2021; principio da proporcionalidade e eficiéncia — art. 5°).

7.2. Nao se aplica a sistematica de medicdo associada a etapas de cronograma fisico-financeiro, empreitada por
preco global, integral, por tarefa, integrada ou semi-integrada, pois o objeto é servico ndo continuo contratado por
escopo Unico, com pagamento Unico apos recebimento definitivo (valor global fixo, sem parcelas mensais ou
unitérias).

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada (ex.: percentual do
valor total ou deducao por item ndo conforme), sem prejuizo das san¢des cabiveis (multa, rescisao), caso se constate
gue a contratada: 7.3.1. ndo produziu os resultados acordados (ex.: auséncia de itens minimos do TR, como cortinado
com dimensbes inferiores ou arranjos florais artificiais em vez de naturais); 7.3.2. deixou de executar, ou nao
executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas (ex.: montagem incompleta, materiais sujos/
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danificados, ndo antiderrapante na escada); ou 7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada (ex.: vasos instaveis, cadeiras
enferrujadas ou com rasgos, equipe sem capacitacdo para ajustes durante o evento).

7.4. A utilizacdo de mecanismos de avaliacdo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros instrumentos, como
termo de recebimento provisério (durante montagem) e definitivo (ap6s desmontagem), vistoria fotografica ou laudo
do fiscal.

7.5. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios objetivos e
verificaveis:

7.5.1. Conformidade integral com as especificacdes minimas do Termo de Referéncia (dimensbes, materiais,
guantidades, cores institucionais, estilo discreto, seguranca — ex.: antiderrapante na escada, estabilidade dos
vasos, auséncia de danos ao auditério);

7.5.2. Qualidade e estado de conservagdo dos materiais locados (tecidos sem transparéncia/rasgos, tapetes
em bom estado, flores naturais frescas, cadeiras estofadas sem manchas/ferrugem);

7.5.3. Cumprimento do cronograma de execu¢do (montagem antecipada em 24 e/ou 25/02/2026, ajustes
durante o evento em 26/02/2026, desmontagem imediata ap6s o término e restituicdo do auditério em perfeitas
condicdes);

7.5.4. Auséncia de ocorréncias que comprometam a seguranga, a estética institucional ou o patrimdnio publico.
Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente de forma simplificada, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
contados do término da desmontagem e restituicdo do auditério, pelo fiscal administrativo designado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas do Termo de Referéncia.

7.6.1 Dada a natureza nao continua, pontual e de curta duracéo do servico (execucao concentrada em 24 a 26
/02/2026, sem etapas ou medi¢cBes parciais), dispensa-se o recebimento provisério formal (art. 140 da Lei
n® 14.133/2021, combinado com principio da proporcionalidade e eficiéncia — art. 5°), substituindo-se por
recebimento provisério implicito durante a vistoria no evento e definitivo apds desmontagem completa. N&o se
aplica o subitem 7.6.1 (obra/engenharia com cronograma fisico-financeiro), pois o objeto ndo é de engenharia
nem envolve etapas parceladas.

7.7. O prazo para recebimento definitivo sera contado da comunicacdo da contratada (ex.: e-mail ou oficio)
informando a conclusdo da desmontagem e a restituicdo do auditério em perfeitas condi¢cdes, acompanhada da nota
fiscal/fatura.

7.8. O fiscal administrativo (ou técnico, se designado) realizara o recebimento mediante termo detalhado, verificando:

* Conformidade com as especificagbes minimas do TR (dimensbes, materiais, quantidades, cores, estilo
institucional, arranjos florais naturais frescos, seguranga — antiderrapante, estabilidade etc.);

* Estado de conservacéo e qualidade dos materiais locados;

* Auséncia de danos ao patrimdnio publico (auditdrio, piso, estruturas);

* Cumprimento do cronograma (montagem antecipada, suporte no evento de 26/02/2026, desmontagem
imediata).

7.9. Quando houver fiscal setorial (ex.: setor de eventos ou patrimdnio), ele auxiliara na verificacdo técnica e
administrativa.

7.10. Para fins de faturamento, considera-se o evento Unico (Cerimbnia de Colacao de Grau em 26/02/2026) como
periodo de execucgdo, com pagamento Unico apds recebimento definitivo.

7.11. Ao final da execucéo (apds desmontagem):

7.11.1. O fiscal apurara a conformidade total do objeto, emitindo relatério simples de avaliacdo (qualidade,
auséncia de pendéncias) a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.11.2. Nao se aplica verificacdo mensal de obrigacGes trabalhistas/previdenciarias, dada a auséncia de
dedicacéo exclusiva de méo de obra e a curta duragdo (art. 71, § 2°, aplica-se apenas a servi¢os continuos).

7.12. O recebimento definitivo ocorrerd com a entrega do termo detalhado pelo fiscal/gestor, importando quitacéo das
obriga¢fes da contratada quanto ao escopo executado.

7.13. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, quaisquer vicios, defeitos ou
incorrecdes identificados (ex.: material danificado, arranjo murchado, dano ao auditério), cabendo a fiscalizacéo reter
0 pagamento até sanadas as pendéncias.

7.14. A fiscalizagdo ndo atestara o recebimento definitivo até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas.

7.15. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o0 TR ou proposta, sem
prejuizo de sanc¢bes (multa, rescisao).

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por Unico servidor, 0 termo contera registro, andlise e conclusao sobre
ocorréncias técnicas e administrativas.

7.17. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento provisério
implicito (durante o evento/desmontagem), por servidor ou comissao designada, apés verificacdo da qualidade,
guantidade e aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo:

7.17.1. Emissao de documento comprobatério da avaliagdo, mencionando desempenho e eventuais
penalidades;

7.17.2. Andlise de relatérios e solicitacdo de correces, se irregularidades;

7.17.3. Emisséo do Termo Detalhado de Recebimento Definitivo;

7.17.4. Comunicacédo a contratada para emissdo da Nota Fiscal no valor dimensionado;
7.17.5. Encaminhamento ao setor de contratos para liquidagédo e pagamento.

7.18. Em caso de controvérsia sobre dimenséo, qualidade ou quantidade, observar art. 143 da Lei n° 14.133/2021.
pagamento da parcela incontroversa e solug¢do da divergéncia.

7.19. Nenhum prazo de recebimento correrdq enquanto pendente solugéo de inconsisténcias pela contratada.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato (art. 140, 88 2° e 6°, da Lei n® 14.133
/2021).

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgédo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;
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I\V) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
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7.37.  Nao havera antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145 da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que nao se
configuram os requisitos excepcionais para tal modalidade (auséncia de sensivel economia ou condi¢ao
indispensavel, e natureza pontual do servico).

Cessao de Crédito[A29]
7.38. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.38.1. A eficécia da cessao de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizagcao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.38.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A31]

7.39. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucdao parcial do contrato;

der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execuc¢ado ou da entrega do objeto da contrata¢do sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢éo parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do

”ow

subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposic¢éo de penalidade mais grave.
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8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para a infracdo descrita na alinea “d” (atraso injustificado), de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite maximo de 10% (dez por cento) do valor do contrato.

8.2.4.2. Compensatdria, para a inexecucao parcial que cause prejuizo relevante (alinea “b”), de até 5% (cinco por cento) do valor
do contrato.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato (alinea “c”), de 10% (dez por cento) do valor total da contratacao.

8.2.4.4. Compensatdria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” (fraude, declaracao falsa, ato ilicito), de até 15% (quinze
por cento) do valor da contratagdo, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

8.2.4.5. Compensatdéria, para a inexecucao parcial simples (alinea “a”), de até 3% (trés por cento) do valor do contrato.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancg8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, nédo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, em razao do valor da contratacao ser inferior ao limite legal estabelecido para outros
servigcos e compras.

A contratacéo serd realizada mediante procedimento de Dispensa Eletrénica, por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica do Compras.gov.br, com divulgacédo no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP) e no sitio
eletrénico oficial do IFMT, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, para recebimento de propostas adicionais, nos
termos do 83° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

O critério de sele¢édo da proposta mais vantajosa sera 0 menor preco , observadas as exigéncias de habilitagéo e
conformidade técnica previstas neste Termo de Referéncia.

Regime de Execucdo

9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global, considerando tratar-se de servigo por
escopo, com execucdao integral do objeto por valor certo e previamente ajustado.

Exigéncias de habilitacdo
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: quando houver participacdo em consércio, devera ser apresentado contrato de
consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacéo
perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18.  Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de decoracdo de eventos e locacdo de materiais para
solenidades institucionais, expedido por 6rgao competente, quando exigivel por lei ou regulamento setorial especifico.

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.28 Dispensadas as exigéncias detalhadas de qualificacdo econémico-financeira (balanco patrimonial, indices
contabeis, capital/patriménio minimo etc.), por auséncia de risco significativo ao erario e proporcionalidade ao objeto
pontual de baixo valor (art. 75, Il, combinado com art. 5° da Lei n°® 14.133/2021).

Qualificagcao Técnica
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9.29 Comprovacao de aptiddo para a execucao de servico de natureza similar ao objeto da contratacao,
mediante apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a execucao de servico compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia.

9.30 Nao sera exigido registro ou inscricao da empresa em entidade profissional especifica, considerando a
natureza comum e ndo especializada do servi¢co contratado.

9.31 Nao se aplicam requisitos técnicos previstos em legislacdo especifica para o objeto da presente
contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.32. Dispensada a comprovac¢ao de qualificacao técnico-operacional por atestados ou certiddes de servigos
similares, por auséncia de complexidade tecnolégica/operacional equivalente ou superior no objeto pontual de baixo
valor (art. 67 da Lei n® 14.133/2021, combinado com art. 5° — proporcionalidade).

Qualificacao Técnico-Profissional

9.33. Dispensada a qualificacao técnico-profissional por auséncia de exigéncia legal de responséavel técnico
registrado em conselho ou atestado de responsabilidade para o servigo pontual e simples de decoracao institucional
(art. 67 da Lei n® 14.133/2021 — "quando for o caso”, combinado com proporcionalidade do art. 5°).

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.34. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.35. Na hipé6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.36. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que constitui o valor maximo aceitavel, é de R$ 5.907,98 (cinco mil,
novecentos e sete reais e noventa e oito centavos), conforme valor global estimado constante na tabela contida no
item 1.1 deste Termo de Referéncia.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correr@o a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I. Gestao/unidade: 26414/155093;
II. Fonte de recursos: 1000;
III. Programa de trabalho: 236174;
Iv. Elemento de despesa: 339000, e
V. Plano interno: L20RLP0101N.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Diamantino-MT, 20 de fevereiro de 2025.

GIVALDO DANTAS SAMPAIO NETO

Autoridade competente

CELIO MONZANO SILVA SOUZA

Agente de contratagdo

13. ANEXO 1
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 02(dois) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
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1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133
/2021;

1.3.2.1 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo 1)

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. A presente contratacao tera vigéncia até a entrega integral e a execuc¢ao dos servigcos previstos, bem
como até o recebimento definitivo pela Administragdao, conforme art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. Por se tratar de contratacdo de entrega Unica e de baixa complexidade, ndo se aplica prorrogagao de
vigéncia contratual.

2.3. Eventual atraso injustificado na entrega ou execucao sujeitard a contratada as sancdes previstas neste
instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1 Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e nas condiges estabelecidas;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou irregularidades verificadas na execugéo do objeto,
fixando prazo para correcao;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo contratual;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado no prazo e nas condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
3.1.6 Aplicar as sanc¢des previstas na legislacédo e neste instrumento, quando cabiveis;

3.1.7 Fornecer as informagdes necessarias para a adequada execugao do objeto;

3.1.8 Designar formalmente fiscal do contrato;

3.1.9 Decidir sobre solicitagdes ou reclamacdes relacionadas a execucao contratual no prazo méaximo de 15 (quinze)
dias Uteis, admitida prorrogacéo motivada por igual periodo;

3.1.10 Disponibilizar o auditdrio e areas necessarias a execugao do servigo, assegurando condi¢des adequadas para
montagem e desmontagem.

3.2 A Administracao nao respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, nem por
danos causados a terceiros decorrentes de atos praticados pelo Contratado, seus empregados ou prepostos.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1 O Contratado devera cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

4.2 Sao obrigacdes do Contratado:
4.2.1 Manter preposto designado durante a montagem, realizagédo do evento e desmontagem;
4.2.2 Executar os servigos conforme especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.2.3 Fornecer todos 0s materiais, equipamentos, estruturas e mao de obra necessarios a execucéo do objeto;
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4.2.4 Concluir a montagem antes do inicio da cerimonia;
4.2.5 Realizar a desmontagem somente ap0s autorizacao da fiscalizacao;

4.2.6 Reparar ou substituir, as suas expensas, quaisquer servicos ou materiais que apresentem vicios ou
inadequacbes;

4.2.7 Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros durante a execucédo do objeto;

4.2.8 Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execugéo
contratual;

4.2.9 Comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucéo do objeto;
4.2.10 Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas;

4.2.11 Observar as normas internas de seguranca do IFMT — Campus Diamantino;

4.2.12 Nao empregar menores em desacordo com a legislacao vigente;

4.2.13 Garantir a destinacdo adequada dos residuos eventualmente gerados pela execucédo do servico;

4.2.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento de sua proposta.

5. OBRIGAQOES PERTINENTES A LGPD[A19]

5.1 As partes comprometem-se a cumprir a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecado de Dados — LGPD),
quanto aos dados pessoais a que eventualmente tenham acesso em razao da execucao contratual.

5.2 Os dados pessoais eventualmente disponibilizados ao Contratado deverdo ser utilizados exclusivamente
para a execucao do objeto contratado, vedado qualquer uso para finalidade diversa.

5.3 E vedado ao Contratado compartilhar dados pessoais com terceiros, salvo quando necessario & execucio
do objeto e mediante observancia da legislagao aplicavel.

5.4 Encerrada a execucao contratual, o Contratado devera eliminar ou devolver a Administracao os dados
pessoais eventualmente recebidos, ressalvadas as hipoteses legais de guarda obrigatéria.

5.5 O Contratado respondera por eventual tratamento inadequado de dados pessoais decorrente de sua
atuacao.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1 A contratacao sera extinta quando cumpridas as obriga¢cées de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para vigéncia.

6.2 Caso as obrigacdes nao sejam concluidas no prazo inicialmente fixado, a vigéncia podera ser prorrogada
até a conclusao do objeto, desde que a nao conclusao nao decorra de culpa do Contratado.

6.3 Quando a nao conclusao do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1 ficara constituido em mora, sujeitando-se as san¢fes administrativas cabiveis;

6.3.2 podera a Administracao optar pela extingao contratual, adotando as medidas admitidas em lei para assegurar a
continuidade do servigo.
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6.4 A contratacao podera ser extinta antes do cumprimento das obriga¢6es, por qualquer dos motivos
previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.5 Aplicam-se a extincdo contratual, no que couber, os arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021.

6.6 A alteracao societaria do Contratado nao ensejara a extincao contratual, desde que nao comprometa a
capacidade de execucao do objeto.

6.7 O termo de extin¢cao, sempre que possivel, sera precedido de:
* balanco dos eventos contratuais executados;
* relagdo dos pagamentos efetuados e pendentes;
® apuracado de eventuais multas ou indenizacoes.

6.8 A extingdo contratual ndo impede o reconhecimento de eventual desequilibrio econémico-financeiro,
quando comprovado.

6.9 A contratacao podera ser extinta caso se verifique situacao que configure impedimento legal ou conflito
de interesses, nos termos da legislacao vigente.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A28]

8.4. As alteracdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteraces contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Mato Grosso, Sec¢éo Judicidria de Cuiaba-MT para dirimir os litigios
gue decorrerem da execucédo contratual que ndao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigagdes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
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gue se refere o Dispensa n°.001/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CELIO MONZANO SILVA SOUZA

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 20/02/2026 as 19:30:13.

GIVALDO DANTAS SAMPAIO NETO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/02/2026 as 19:30:45.
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