Ministério da Educagdo
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

SOLICITACAO DE PARTICIPACAO EM LICITAGAO - SPL

Licita IFMT

Diamantino - MT, 28 de junho de 2024

1 DADOS DA LICITACAO

Objeto: Servigos Terceirizados com mao de obra exclusiva
Ndmero do pregio: 90020/2024

Numero do processo SUAP: 23188.001077.2024-37
https://suap.ifmt.edu.br/processo_eletronico/processo/126674/

Unidade Gerenciadora: Instituto Federal de Mato Grosso - Reitoria (UASG 158144)
Unidade Responsavel: Instituto Federal de Mato Grosso - Reitoria (UASG 158144)

2 DADOS DA UASG PARTICIPANTE

Unidade Participante: Campus Avangado Diamantino UASG 158144

Enderego da Participante: Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino - CEP: 78400-000
Responsavel pela Dire¢do-Geral: Givaldo Dantas Sampaio Neto

Responsavel pelo DAP: Celio Monzano Silva Souza

E-mail do DAP: administracao.dmt@ ifmt.edu.br

3 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

O Instituto Federal de Mato Grosso (IFMT) Campus Diamantino estda comprometido em fornecer um ambiente
seguro, limpo e administrativamente eficiente para todos os seus estudantes, funcionarios e visitantes. Para
atender as crescentes demandas operacionais e garantir o bom funcionamento das atividades do campus, torna-
se imprescindivel a contratagdo de servigos especializados.

A contratagdo de servicos terceirizados permite que o IFMT Campus Diamantino conte com mao de obra
especializada e treinada para fungGes especificas, como limpeza, seguranga e apoio administrativo. Empresas
terceirizadas tém expertise em suas areas de atuagdo, garantindo que os servigos sejam realizados com eficiéncia
e qualidade superior.

Ao terceirizar servigos de suporte, os servidores do IFMT Campus Diamantino podem concentrar seus recursos e
esforgos na atividade-fim, que é a educacgdo. A gestdo de servigos de limpeza, seguranga e apoio administrativo
pode ser complexa e consumir tempo e recursos que poderiam ser direcionados para a melhoria das atividades
educacionais e de pesquisa.

A terceirizagdo pode resultar em economia de custos, pois elimina a necessidade de processos seletivos,
treinamentos internos, beneficios trabalhistas diretos e gestdo de pessoal. Empresas terceirizadas sdo
responsaveis por esses aspectos, permitindo que o IFMT Campus Diamantino direcione seus recursos financeiros



de forma mais estratégica.

A seguir justicamos a contratagao para cada servigo:

1. Servicos de Auxiliar de Servicos Gerais - 44h (um posto de trabalho) e Oficial de Servicos
Gerais ( um posto de trabalho )

A contratagdo é essencial devido a ampla gama de responsabilidades e complexidade das tarefas desempenhadas
por esses profissionais. A seguir, apresento a justificativa detalhada para a necessidade de dois postos de trabalho:

1. Manutencgdo Preventiva e Corretiva:

Os Auxiliares de Servigos e Oficiais de Gerais sdo responsaveis por executar servicos de manutengao elétrica,
mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria. A manutenc¢do preventiva e corretiva de instalagdes e equipamentos
é crucial para evitar interrupgdes nas atividades académicas e administrativas. A presenga de dois profissionais
permitird uma resposta rapida e eficiente a quaisquer problemas que possam surgir, minimizando o tempo de
inatividade e garantindo a continuidade das opera¢des do campus.

2. Substituicdo e Reparos de Componentes:

A substituicdo, troca, limpeza, reparo e instalagdo de pegas, componentes e equipamentos requerem um esfor¢o
constante e dedicado. Com dois postos de trabalho, é possivel distribuir essas tarefas de maneira mais eficiente,
assegurando que todas as necessidades de manutengdo sejam atendidas de forma oportuna. Isso é especialmente
importante em um ambiente educacional onde a funcionalidade e seguranga dos equipamentos sdo fundamentais
para o aprendizado e bem-estar dos alunos e funcionarios.

3. Abrangéncia e Complexidade do Campus:

Considerando a extensdo e complexidade das instalacdes do IFMT Campus Diamantino, um Unico profissional ndo
seria suficiente para atender todas as demandas de manutengdo e limpeza de forma eficiente. A contratacdo de
dois postos de trabalho permitird uma melhor distribuicdo das tarefas, garantindo que todas as areas do campus
recebam a atenc¢do necessdria e que os servigos sejam realizados de maneira eficaz e em tempo habil.

2. Servicos de Agente de Portaria Diurno 12x36 (dois postos de trabalho)

Motivo da Contratagdo: A seguranca e o controle de acesso sdo fundamentais para a operagdo do campus. Os
Agentes de Portaria desempenham um papel crucial na recepgdo, orientagdo e controle de entrada e saida de
pessoas e veiculos, garantindo que apenas individuos autorizados possam acessar as instalagGes. A escala de
12x36 permite uma cobertura eficiente, com dois postos de trabalho garantindo que nado haja lapsos de seguranca
durante o periodo diurno.

Impacto Esperado:

e Aumento da seguranga no campus.

Controle eficaz de acesso de alunos, visitantes e funcionarios.

e Prevencdo de incidentes de seguranga.

e Melhoria na percepgdo de seguranga por parte da comunidade académica.

4. Auxiliar Operacional Administrativo (dois postos de trabalho)

Motivo da Contratagdao: Os Auxiliares Operacionais Administrativos desempenham fungdes essenciais de apoio as
atividades administrativas do campus. No ano de 2024 o Campus sofreu alteragdo da sua tipologia, conforme
definido na PORTARIA N2 411, DE 7 DE MAIO DE 2024. A alteragdo indica uma mudanga na dinamica de trabalho
que resultara para o ano de 2025 um aumento das atividades e demandas administrativas. Neste ponto, é
necessario contar com profissionais dedicados para auxiliar em tarefas como atendimento ao publico, gestdo de
documentos, suporte logistico e outras atividades de rotina administrativa. Dois postos de trabalho garantem a
agilidade e eficiéncia no atendimento dessas demandas.

Impacto Esperado:

e Maior eficiéncia nos processos administrativos.

Melhor atendimento ao publico e a comunidade académica.

e Reducdo da sobrecarga de trabalho para os servidores administrativos existentes.
e Melhoria na organizagdo e gestdo documental.

I ——



Para estimar a quantidade de postos de servigos relacioandos Auxiliar de Servigos Gerais, Oficial de Servigos
Gerais e Auxiliar Operacional Administrativo , foram utilizados dados dos processos de contratagdes anteriores

registrados.
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Contrato Empresa Objeto de posto
contratado
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O objeto do presente instrumento é a contratagdo de
servicos continuados de Auxiliar de Servigos Gerais para o
Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso — Campus Avangado Diamantino, com
disponibilizacdo de m3o de obra em regime de dedicacao
exclusiva, que serdo prestados nas condi¢Ges estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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5 DEMANDA

Grupo Item

Especificacdo

CBO Catser |Unidade

Quantidade

e

fornecendo
produtos
variados,
necessario

Auxiliar Operacional Administrativo

Auxiliar de escritério: Auxiliar administrativo,
Auxiliar de compras, Escriturario

Descricdo Sumaria: Executam servicos de apoio nas
areas de recursos humanos, administracdo, financas
atendem fornecedores e clientes,
recebendo
servigos;
cumprindo
referente aos mesmos.

logistica;
e
e

informacGes sobre
tratam de documentos
todo o procedimento
Atuam na

4110-05| 5380 | Posto

concessdo de microcrédito a microempresarios,
atendendo clientes em campo e nas agéncias,
prospectando clientes nas comunidades. Atuam na
drea de captacdo de recursos, planejando e
implementando estratégias de captagdo e contato
com doadores/ parceiros.

Servigo Oficial de Servigos Gerais
CBO 5143- 25

DESCRICAO SUMARIA: Executam servicos de
manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando,
limpando, reparando e instalando pegas,
componentes e equipamentos. Conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessorios e tratam de
piscinas. Trabalham seguindo normas de seguranga,
higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente.

PRE REQUISITOS: Possuir no minimo o Ensino
Fundamental completo.

5143-25

5380

Posto



https://suap.ifmt.edu.br/processo_eletronico/processo/119826/
https://suap.ifmt.edu.br/protocolo/processo/366518/

Servigos de Auxiliar de Servigcos Gerais

DESCRICAO SUMARIA: Executam servicos de
manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando,
limpando, reparando e instalando pegas,
componentes e equipamentos. conservam vidros e
3 [fachadas, limpam recintos e acessérios e tratam de | 5143-20| 5380 | Posto 1
piscinas. trabalham seguindo normas de seguranga,
higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente.
PRE-

REQUISITOS: Possuir no minimo o Ensino
Fundamental completo.

Servigos de Agente de Portaria Diurno 12x36

DESCRICAO SUMARIA: Recepcionam e orientam
visitantes e héspedes. Zelam pela guarda do
patrimonio observando o comportamento e
movimentagdo de pessoas para prevenir perdas,
evitar incéndios, acidentes e outras anormalidades.
Controlam o fluxo de pessoas e veiculos
identificando-os e encaminhando-os aos locais
desejados. Recebem mercadorias, volumes diversos
e correspondéncias. Fazem manutencgdes simples
nos locais de trabalho.

4 | 5174-15| 8729 | POSTO 2
PRE-REQUISITOS: O acesso a essas ocupagdes requer

ensino fundamental completo. Para alguns tipos de
vigias é exigido credencial emitida pela Policia Civil.
No minimo um ano de experiéncia na ocupacdo.
Muitos dos vigias conseguem emprego por
indicacdo de outros vigias. A(s) ocupacdo(des)
elencada(s) nesta familia ocupacional, demandam
formacdo profissional para efeitos do calculo do
numero de aprendizes a serem contratados pelos
estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os
casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

6 PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de ContratagGes Anual 20 24, disponivel no Portal Nacional de
Contratac8es Publicas conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 10784782000150-0-000014/2024

Data de publicagdo no PNCP: 04/07/2023 - Atualizado em 28/06/2024

Id do item no PCA: 1419, 1420 e 1421

911 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO GOVERNO

851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL

Identificador da Futura Contratacdo: 158144-372/2024

7 LOCAL DE ENTREGA

Unidade Participante: Campus Avangado Diamantino


https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/pca?pagina=1

Cidade: Diamantino-MT

Enderego: Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino, KM 02 - CEP: 78400-000

8 ISSQN e vale transporte

Declaro que as informagGes disponibilizadas na planilha _[DADM] ISSQN E VALE TRANSPORTE estdo atualizadas e
adequadas para serem utilizadas nos processos licitatorios do IFMT.

9 RESPONSAVEIS PELA DEMANDA

Givaldo Dantas Sampaio Neto
Dire¢do-Geral do Campus Avangado Diamantino
PORTARIA 729/2021 - RTR-SRDA/RTR-CG/RTR-GAB/RTR/IFMT, de 19 de abril de 2021

Celio Monzano Silva Souza

Departamento de Administracdao e Planejamento do Campus Avangado Diamantino
PORTARIA 195/2023 - RTR-SRDA/RTR-CG/RTR-GAB/RTR/IFMT, de 1 de fevereiro de 2023

Documento assinado eletronicamente por:

» Celio Monzano Silva Souza, Coordenador de Administragdo e Planejamento - FG0002 - DMT-DAP, em 28/06/2024 15:00:09.
» Givaldo Dantas Sampaio Neto, DIRETOR(A) GERAL - CD0003 - CDMT, em 28/06/2024 15:38:00.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 28/06/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 700716
Cadigo de Autenticagdo: bfbbf8a25b

Formulario 28/2024 - DMT-DAP/DMT-DG/CDMT/RTR/IFMT


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dE6ub0TEcKCVeG-3fJr6ww_lXPnYcBNGJl_S39ANF3k/edit?usp=sharing
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